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Ortsentscheid mini-Meisterschaften 
Für die Durchführung von Ortsentscheiden ist seitens DTTB in jeder Saison der 
Zeitraum 01.09. bis 15.02. vorgesehen.  
Der Vereinszugang ist der bevorzugte Einstieg für Vereine, weil an dieser Stelle 
sämtliche Informationen auch aus der Vergangenheit hinterlegt sind!  
Zur Bearbeitung der mini-Meisterschaften ist das Recht „Vereinsadmin“ oder „Turnier“ 
nötig. 

1. Termin festlegen und Regiebox bestellen 
Sobald der Termin für den Ortsentscheid feststeht, kann im vereinsinternen Bereich 
von click-TT die Regiebox zur Durchführung beantragt werden. Nach dem Login unter 
dem Reiter Turniere dem blauen Link „mini-Meisterschaften“ folgen. 

 

Die Übersicht zeigt die bereits im Verein durchgeführten Ortsentscheide und den Link 
zur Beantragung der neuen Regiebox. 



 

Den Antrag dann vollständig ausfüllen, alle mit * gekennzeichneten Felder sind 
zwingend zu füllen. 

 



 

Der Antrag wird nach (ggf. nicht vollständigem Ausfüllen) mit Klick auf „Speichern“ 
gespeichert. Er ist dann in der Übersichtsliste bereits vorhanden (s. Screenshots) und 
kann nach Aufruf unter „Stammdaten bearbeiten“ weiterbearbeitet werden; Status „in 
Arbeit“. Erst wenn sämtliche Eingaben erfolgt sind und nach Anklicken des Feldes 
„Antrag einreichen“ durch „Speichern“ der Bestellprozess abgeschlossen ist, erfolgt 
durch den nunmehr angezeigten Status „eingereicht/Regiebox nicht versendet“ der 
Versand durch die Geschäftsstelle an die hinterlegte Versandadresse. Sobald dies 
erfolgt ist, erhält der Entscheid den Status „Regiebox versendet“. 

 
 
Mit dem Versand der Regiebox (= Status „Regiebox versendet“) erscheint der 
Entscheid auch im mini-Meisterschaftskalender in click-TT. 

 



 

2. Erfassung des Veranstaltungsberichts 
Nachdem der Entscheid zum angegebenen Zeitpunkt durchgeführt wurde, werden die 
weiter zu meldenden Teilnehmer sowie die Gesamtteilnehmerzahl im click-TT-
Veranstaltungsbericht erfasst. Hierzu wird der entsprechende Entscheid aus der 
Übersichtsliste ausgewählt und angeklickt und es erscheint wieder die Menüseite für 
den Entscheid (Stammdaten nicht mehr bearbeiten!): 
Zur späteren Einladung der Teilnehmer auf höhere Ebenen müssen für jedes 
Geschlecht und jede Altersklasse die Eingaben separat vorgenommen werden. Ein 
Ausfüllen und Einschicken des Veranstaltungsberichts in Papierform ist nicht mehr 
nötig! 

 
Mit Klick auf „erfassen“ in jeder der sechs Kombinationen öffnet sich die entsprechende 
Eingabemaske. 
 



 

Dabei wird zunächst die Gesamtteilnehmerzahl dieser einen Konkurrenz (Trennung 
nach Alter und Geschlecht beachten) eingetragen. Anschließend folgt die Eingabe der 
Teilnehmer über die Spielersuche (Name, Vorname und Geburtsdatum). Es öffnet sich 
eine Vorschlagsliste. Sollte die Person in der Liste gefunden werden, ist sie durch Klick 
auf „Person auswählen“ zu übernehmen. Ist sie nicht vorhanden, folgt der Klick auf 
„Neue Person anlegen …“, woraufhin jeweils im zweiten Schritt die Daten der Person 
erfasst werden (s. nächste Seite). 



 

Mit der korrekten und vollständigen Eingabe wird die Organisation der höheren 
Entscheide erheblich erleichtert; außerdem ermöglicht die korrekte Erfassung des 
Zahlenmaterials eine statistische Auswertung. Die Vereine werden daher gebeten, 
sämtliche Einträge gewissenhaft und vollständig vorzunehmen. 
Wichtig bei der Erfassung ist außerdem die Platzierung (Rang), der auch nach Eingabe 
der Personendaten noch verändert werden kann. Fehleingaben von Personen oder 
gesamte falsche Datensätze können auch noch gelöscht werden. 

 
 
Nach Erfassung für jede weitere zu meldende Person (Eingabe gemäß Richtlinien für 
mini-Meisterschaften, jeweils über „Spieler hinzufügen“ – „Speichern“ nicht 
vergessen!) erscheint dann abschließend für jede Altersklasse folgende 
Übersichtsseite:  
 



 

 
Außerdem erscheint in der Menüseite für den Entscheid ein „pdf-Symbol“, der 
ausgedruckt dem bisherigen Veranstaltungsbericht entspricht (Versand nicht nötig!) 
 
Abschluss der Eingabe 
Nach Erfassung aller Ergebnisse für alle Konkurrenzen wird die Veranstaltung 
„abgeschlossen“. Hierzu wird das Feld „Klicken Sie hier um die Veranstaltung 
abzuschließen“ angeklickt. 
 
Der Status des Entscheids ändert sich dann auf „abgeschlossen“. 
 
Bitte beachten Sie, dass nach Abschluss keine weiteren Eingaben mehr möglich sind! 
Für zusätzliche Eingaben oder Korrekturen muss die Veranstaltung nach Hinweis an 
die Geschäftsstelle wieder „geöffnet“ werden. Hierzu bitte Kontakt zur Geschäftsstelle 
unter sportentwicklung@rttvr.info aufnehmen, die selbstverständlich auch für 
Rückfragen zu dieser Handlungsanleitung zur Verfügung steht. 
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