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Funktionen der Vereinsmitglieder pflegen 
 
Der 1. Vorsitzende/Abteilungsleiter hat gewechselt, Jugendwart oder Pressewart … oder 
andere vereinsinterne Funktionen haben gewechselt? Häufig wird vergessen, diese 
Daten zu pflegen. Sie stellen aber z.B. für Ehrungen, das Archiv oder die Kommunikation 
wichtige Informationen dar.  
Gerade vor Saisonbeginn ist es höchste Zeit für solche Anpassungen, die Personen mit 
dem Recht VEREINSADMINISTRATOR haben. 
 

  
 
Nach dem Login findet ihr auf der Startseite oben in der Navigationsleiste den Punkt 
Mitglieder. 
 

 
 



 

Jetzt über das Suchfeld alle Funktionäre des Vereins suchen lassen. Bei der Person, 
deren Funktion angepasst werden soll, den Namen anclicken (nicht das Kästchen davor). 
Es öffnet sich das Stammdatenblatt der Person. Nun scrollen bis zum Bereich 
Funktionen. 

 
 
Hier können die Funktionen gesetzt oder beendet werden. 
Speichern nicht vergessen. 
 
Bekommen Vereinsmitglieder erstmals eine Funktion zugeordnet, bitte im Suchfeld 
unter Personen ‚alle‘ auswählen und die Suche anhand des Nachnamens einengen. Das 
weitere Vorgehen erfolgt dann wie vorher beschrieben. 
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