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1 ALLGEMEINES 

1.1 AUFGABEN DES SPIELLEITERS GEMÄß WO 
Die Aufgaben eines Spielleiters unterliegen der Einhaltung von Formen, Fristen und Terminen. 
Der Spielleiter ist für die Pflege und Überwachung der in click-TT eingegebenen Daten seiner 
Spielklasse(n) verantwortlich. Die Aufgaben sollen möglichst zeitnah durchgeführt werden und 
haben nach den Vorgaben des Verbandes zu erfolgen.  

Abweichend von den Vorgaben der WO ist geregelt, dass die Erstgenehmigung je Halbserie 
ausschließlich durch vom Sportausschuss Beauftragte erfolgt. Somit müssen Spielleiter nur 
auf Änderungsanträge der Vereine ihrer Gruppe reagieren, Sperrvermerke (SPV) dürfen durch 
Spielleiter keine vergeben werden. 

Der Spielleiter ist verpflichtet, eine sportlich einwandfreie, keinen Verein benachteiligende 
Organisation des Spielbetriebes seiner Gruppe zu gewährleisten.  

In WO F 3.2 sind die grundsätzlichen Aufgaben des Spielleiters zusammengestellt: 

 Prüfung, Korrektur und Genehmigung der Mannschaftsmeldung einschl. der Erteilung 
von Sperrvermerken (siehe oben!) 

 Veröffentlichung der genehmigten Mannschaftsmeldungen 
 Prüfung und Genehmigung/Ablehnung von Änderungen der Mannschaftsmeldungen  
 Aufstellung und Änderung des Spielplanes 
 Überprüfung und Genehmigung der in click-TT erfassten Spielberichte 
 Prüfung und Bearbeitung der Online-Spielverlegungen 
 Überwachung und Einhaltung der WO und die möglichst umgehende Ahndung von 

Verstößen 
 Entgegennahme von und Entscheidung über Proteste gemäß WO A 19.1 
 Entgegennahme von und Entscheidung über Hinweise auf weitere Verstöße 
 Weiterleitung von Protesten gemäß WO A 19.1 und Hinweisen auf weitere Verstöße 

an die zuständigen Rechtsinstanzen 
 Kommunikation mit den Vereinen in allen Fragen des Punktspielbetriebes. 

1.2 MANNSCHAFTSMELDUNG IM PUNKTSPIELBETRIEB 
Grundlage für die Mannschaftsmeldung einer Halbserie sind die Q-TTR-Werte vom 11.05. 
(Vorrunde) bzw. vom 11.12. (Rückrunde). 

Ergänzungsspieler 

 Weibliche Ergänzungsspieler (WES) in Damen- oder Herrenmannschaften 
 Jugendergänzungsspieler (JES) in Damen- oder Herrenmannschaften im RTTVR nicht 

mehr relevant, da Jugendliche nur mit SBE gemeldet werden können) 
 Nachwuchsergänzungsspieler (NES) in Jugendmannschaften 

müssen in der betreffenden Mannschaftsmeldung des Vereins entsprechend der Spielstärke-
Reihenfolge eingereiht werden, d.h. sie dürfen keinen Sperrvermerk erhalten und keinen 
Sperrvermerk auslösen. 

Die Toleranzwerte, die bei der Mannschaftsmeldung eingehalten werden müssen, sind: 



Mannschaftsmeldung Mannschafts-
intern 

Mannschafts-
übergreifend 

Damen-/Herrenmannschaften 35 50 
SBE 70 85 
SBE mit Landeskaderstatus 105 120 
Nachwuchsmannschaften 70 85 
Landeskaderstatus 105 120 

Wie unter 1.1 bereits angemerkt, haben die Spielleiter im RTTVR lediglich über eingehende 
Anträge auf Änderung der Mannschaftsmeldung zu entscheiden. Stellt der Spielleiter bei der 
Überprüfung einer solchen Nachmeldung fest, dass diese nicht den Vorschriften der WO H 2.2 
bis H 2.4 entspricht, muss er die Nachmeldung ablehnen und der Verein einen neuen Antrag 
auf Änderung der Mannschaftsmeldung stellen. 

1.3 SPIELPLAN 
Im RTTVR gelten für die Spielplanerstellung folgende Grundsätze: 

 Es dürfen keine Spiele der Vorrunde nach dem letzten im Rahmenterminplan (RTP) 
ausgewiesenen Spieltag der Vorrunde angesetzt werden. 

 Der letzte Spieltag der Rückrunde (das ist der letzte Hauptrundenspieltag der 
betreffenden Gruppe) ist für alle Mannschaften ein Pflichtspieltag. 

 Spielen zwei Mannschaften eines Vereins in derselben Gruppe einer Klasse, so hat die 
Spielansetzung spätestens bis zum 4. Spieltag (gilt für die Vor- und Rückrunde) zu 
erfolgen. 

 Bei der Erstellung des Spielplans ist auf eine sportlich einwandfreie, keine Mannschaft 
benachteiligende Abwicklung der Hauptrundenspiele zu achten. 

 Die endgültigen Spielpläne sind nach WO spätestens vier Wochen (Vorrunde) bzw. 
zwei Wochen (Rückrunde) vor dem erstmöglichen Spieltermin laut Rahmenterminplan 
zu veröffentlichen. 

1.4 ENTSCHEIDUNGSSPIELE 
Bis zum 31. März können Mannschaften den Verzicht an der Teilnahme der 
Entscheidungsspiele erklären. Die Erklärung muss per Mail an relegation@rttvr.info erfolgen. 
Der Eingang wird dem Verein schriftlich bestätigt. Der Spielleiter muss an dieser Stelle lediglich 
die Vereine seiner Gruppe über die Vorgehensweise informieren, dies geschieht am besten 
gleichzeitig mit dem Schreiben zum Vorrundenabschluss. 

1.5 SPIELLEITERURTEILE 
Verstöße gegen die einschlägigen Bestimmungen und Ordnungen des RTTVR müssen 
geahndet werden. Dabei werden bereits einige Strafen automatisiert bei der Kontrolle und 
Genehmigung des Spielberichtes eingeblendet, weitere Ordnungsstrafen (müssen über die 
Auswahlmöglichkeiten (Vereine/Mannschaften und Strafen) hinzugefügt werden. 

1.6 AUSLAGENABRECHNUNG 
Die Abrechnung der Auslagen erfolgt gemäß den Regelungen der Erstattungsordnung des 
RTTVR. 

1.7 VERÖFFENTLICHUNGEN DES VERBANDES 
Auch für Spielleiter besteht die Pflicht, sich in ihrem Bereich fortzubilden und sich mit den 
Änderungen der Ordnungen und Anpassungen der Systeme vertraut zu machen. Über die 
Homepage des RTTVR sind die Veröffentlichungen einzusehen. Zudem wird per Newsletter 



direkt informiert. Ordnungen sind, sofern kein abweichendes Datum angegeben, ab dem Tag 
der Veröffentlichung gültig. 

2 HANDHABUNG IN CLICK-TT 

2.1 EINSTIEG IN CLICK-TT 
Der Zugang zum Spielleiterbereich von click-TT ist über die Homepage des RTTVR unter 
diesem Link erreichbar.  

Über nuLiga öffnet sich die Maske zur Eingabe der click-TT ID, hier dann den Benutzernamen 
(=Mailadresse) und das Passwort eingeben. Nach erfolgreichem Login öffnet sich der Admin-
Bereich. 

Die freigegebenen Menüpunkte variieren je nach Berechtigungen (im Bild zu sehen die 
Berechtigungen eines Spielleiters). Voreingestellt sind immer die aktuelle Spielzeit und die 
Verwaltungsebene (RTTVR oder Kreis). Über Spielbetrieb Organisation erfolgt der Einstieg in 
den Ligenplan. 

Im Ligenplan und in den jeweiligen Gruppen sind Verlinkungen auf weitergehende 
Möglichkeiten an der blauen Schrift erkennbar.  



Die Übersicht der Spielklassen erlaubt nur die für den Spielleiter freigegebenen Spielklassen 
genauer einzusehen, weitere angelegte Gruppen werden angezeigt, können aber nicht 
ausgewählt werden. 

Betrachten wir die hier freigegebene Verbandsoberliga genauer: über den Link kommen wir 
auf die Übersichtsseite der Gruppe. 

Die Einstiegsseite ist in einzelne Bereiche unterteilt. Die Bereiche werden im Anschluss 
genauer erläutert. 

1. Unter dem Gruppennamen finden sich grundlegende Informationen sowie die 
Grundkonfiguration. 

2. Alle Werkzeuge helfen bei der Erstellung des Spielplans. 
3. Unter Spielplan und Begegnungen ist der Zugriff auf die Spiele der Vor- und Rückrunde 

möglich, in den Änderungsprotokollen werden Spielverlegungen oder Heimrechttausch 
protokolliert. 



4.  Mit Gruppenrundschreiben sollten die Verantwortlichen der Mannschaften und/oder 
Vereine der Gruppe informiert werden (zu Saisonbeginn, Halbzeit-Info, 
Saisonabschluss). Hier ist sichergestellt, dass immer die aktuellen Kontaktdaten 
verwendet werden. 

5. Im Bereich Downloads finden sich diverse Dokumente der Gruppe. Bei der 
Weitergabe der Dokumente sind die datenschutzrechtlichen Bestimmungen zu 
beachten! Zu den Downloads zählt auch die Terminmeldung für Meinl-Generator (xml-
Datei) zum Import der Terminwünsche in die Spielplangeneratoren Meinl oder Andi. 

Weiter unten auf der Übersichtsseite finden sich der Link zur Tabelle und Einstiegspunkte in 
die Termin- und Mannschaftsmeldung der dieser Gruppe zugehörigen Mannschaften sowie 
diverse Dokumente des jeweiligen Vereins bzw. der Mannschaft. 

2.2 EINSTELLUNGEN ZU BEGINN DER SPIELZEIT 

2.2.1 Grundkonfiguration 
Unter dem Punkt Grundkonfiguration können verschiedene Grundeinstellungen der Gruppe 
vorgenommen werden.  

 

 

 

 

 

 

 

Grundsätzlich sind die Einstellungen unter Allgemein durch den Verband bereits initial gesetzt 
(gelbe Markierung). Hier dürfen/können keine Änderungen vorgenommen werden. 

Laut WO ist der Spielplan jeder Gruppe zu Saisonbeginn vier Wochen vor dem ersten Spieltag 
laut Rahmenterminplan (RTP) verbindlich zu veröffentlichen, für die Rückrunde (RR) gilt 
abweichend bei separat erstelltem Spielplan die Frist von zwei Wochen vor dem ersten 
Spieltag der RR laut RTP.  

Ab diesem Datum (endgültiger Spielplan) sind Spielverlegungen durch die Vereine 
ausschließlich über click-TT zu beantragen und entsprechend vom Spielleiter zu bearbeiten. 
Zudem werden Spielverlegungen ab dann im öffentlichen Bereich sichtbar gekennzeichnet. 

 



Die Eingabemöglichkeit Zuschauer wird verbandsseitig gesteuert, hier hat der Spielleiter keine 
Änderungsmöglichkeit. Ebenso wird eine mögliche Deaktivierung von Doppeln, sollte diese 
Maßnahme nach WO M angeordnet werden, verbandsseitig eingestellt.  

Die Veröffentlichungstermine für die Spielpläne und die Mannschaftsmeldungen sind 
systemweit in click-TT hinterlegt und müssen hier nicht eingetragen werden. 

 

Zusätzliche E-Mail-Empfänger, die bei Spielverlegungen informiert werden, können 
angegeben werden. Zudem können für die Gruppe wichtige Informationen (Termin Relegation, 
u.a.) im Feld Bemerkungen gespeichert werden, die dann im öffentlichen Bereich der Gruppe 
angezeigt werden. 

 

Zum Schluss SPEICHERN nicht vergessen. 

2.2.2 Kennzeichnung der Auf- und Absteiger 
Über Tabelle auf der Einstiegsseite der Gruppe werden diese Einstellungen vorgenommen.  

 

    

 

 

 

 

 



Dazu im Auswahlfeld des Tabellenranges den entsprechenden Eintrag einstellen und 
SPEICHERN. Die Kennzeichnung bezieht sich immer auf den Tabellenplatz und nicht auf die 
gelistete Mannschaft. 

Alle angegebenen Auf- und Abstiegsmarkierungen werden im öffentlichen Bereich der Gruppe 
angezeigt. 

2.3 TERMINWÜNSCHE UND ERSTELLUNG SPIELPLAN 
Im Verband sind für die Erstellung der Spielpläne zwei Varianten vorgegeben.  

2.3.1 Spielplanbesprechung/Staffel- oder Gruppentag 
Im Fall einer Spielplanbesprechung müssen von den Vereinen keine Terminwünsch in click-
TT hinterlegt werden. Die Spielpläne werden nach dem Besprechungstag per csv-Datei 
importiert oder manuell angelegt. Zur leichteren Erarbeitung des Spielplanes hat Wolfgang 
Hahn eine EXCEL-Datei erstellt, die er gerne den Spielleitern auf Anfrage 
(wolfgang.hahn@rttvr.info) zur Verfügung stellt. 

2.3.2 Verwendung eines Generators 
Der Spielleiter erstellt den Spielplan mithilfe eines Generators (direkt online in click-TT, offline 
mit Meinl-Generator oder Andi-Generator). In allen Fällen dienen die ausgefüllten 
Terminwünsche der Mannschaften als Basis für die Erstellung des Terminplans. Wir 
empfehlen die Verwendung des Andi-Generators, da dieser die größte Flexibilität bietet und 

auch dann noch einen 
Terminplan generieren kann, 
wenn andere Methoden aufgrund 
der eingetragenen Termin-
wünsche scheitern. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.3.3 Terminwünsche ansehen und bearbeiten 
Es ist empfehlenswert, die Terminmeldungen als PDF-Datei herunterzuladen (unter den 
Downloads der Gruppe zu finden), bevor Änderungen an den Meldungen vorgenommen 
werden. So ist die Übersicht über alle Terminwünsche gesichert. Die Terminwünsche sind 
zudem für jede Mannschaft separat als PDF-Datei zu finden. Achtung: sollten bereits 
Änderungen an den Terminwünschen vorgenommen worden sein, werden diese im PDF direkt 
angezeigt. Lediglich das PDF „Terminwünsche – Meldetermin“ enthält die durch den Verein 



bearbeitete Fassung zum Stichtag der Terminmeldung, unabhängig bereits vollzogener 
Änderungen. 

Hat ein Verein zu viele Sperrwünsche angegeben, die die Generierung des Spielplans massiv 

einschränken, können die Sperrwünsche des Vereins bearbeitet (deaktiviert) werden. Ebenso 
lassen sich die Terminwünsche des Vereins anpassen. Die Bearbeitungsmasken entsprechen 
denen im Frontend der Vereine. 

 



 



2.3.4 Manuelles Anlegen eines Spielplans 
Wählen Sie auf der Einstiegsseite Ihrer Gruppe im Bereich Spielplan und Begegnungen 
entweder die Vorrunde oder die Rückrunde über die betreffenden Links aus. 

 

Auf der nachfolgenden Seite können Sie über den entsprechenden Link eine neue Begegnung 
einfügen. 

 

Erfassen Sie in dem neu angelegten Spiel Datum, Uhrzeit und ggf. das Spiellokal, wählen Sie 
anschließend die beiden beteiligten Mannschaften aus. Die Nummerierung der Spiele erfolgt 
automatisch. 

 

Auf gleichem Weg können Sie mehrere Spiele anlegen. Speichern Sie die Änderungen 
abschließend, denn erst mit dem Speichern werden die Daten an click-TT übertragen. Bei 
größeren Änderungen kann ein Zwischenspeichern sinnvoll sein. 

Ob die so angelegten Spiele gemäß der Terminwünsche beider Mannschaften möglich sind 
(Heimspieltermin/Frei-Wunsch), müssen Sie selbst sicherstellen, click-TT kontrolliert diese 
Angaben nicht. 

2.3.5 Spielplan mit Generator generieren (Meinl-/Andi) 
Im Bereich Werkzeuge auf der Einstiegsseite der zugeordneten Gruppe befindet sich der 
Zugriff auf den Meinl-Spielplangenerator sowie die dazugehörende Dokumentation.  

Eine Handlungsanleitung zur Nutzung des Andi-Generators und die Möglichkeit des 
Downloads finden Sie unter https://www.sv-schwaig.de/tischtennis/andigenerator.  

2.3.6 Importieren eines Spielplans 
Sie können einen Spielplan für Ihre Liga in Form einer .csv-Datei hochladen. Deren Aufbau 
muss dem „Benson-Format“ entsprechen. Bei fehlerhaften Dateien kann nicht gewährleistet 
werden, dass der Spielplan korrekt übernommen wird.  



2.4 GRUPPENRUNDSCHREIBEN 
Sind eine feine Sache, da immer die notwendigen/korrekten Ansprechpartner ausgewählt 
werden.  

 

Bereits auf der Übersichtsseite jeder Gruppe finden sich 
Informationen zu eigenen früheren Schreiben sowie der 
Zugang zu einem neuen Gruppen-Rundschreiben. 

 

 

 

 

 

 

 

! Empfängerkreis wählen und hinzufügen. Es können mehrere Empfängerkreise 
hinzugefügt werden. 

! Mit Zurück- und Weiter lassen sich die Datensätze durchblättern und kontrollieren. 

! unter „Antwort an“ die eigene Mailadresse (gleiche Adresse wie von) einstellen, 
ansonsten laufen Antworten ins Nirwana des www. 

 

 

 

 

 

! Es können Dateianhänge hinzugefügt werden. 

Mit Versand starten wird die Mail an den angegebenen Verteilerkreis gesendet. 



2.5 ARBEITEN MIT DEM SPIELPLAN / DEN BEGEGNUNGEN 
Sobald die Erstellung/der Import des Spielplans abgeschlossen ist, können die Begegnungen 
über die Links Spielplan und Begegnungen Vorrunde / Rückrunde aufgerufen werden. 
Abgeschlossene Begegnungen sind am erfassten Ergebnis erkennbar, zudem ist bei diesen 
Begegnungen der Spielbericht als PDF hinterlegt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

! Per Haken vor der Begegnung wird diese zur Bearbeitung ausgewählt und über das 
Dropdown-Menü die Aktion ausgewählt. Die Auswahl muss immer mit Ausführen 
bestätigt werden.  

Die Funktionen im Einzelnen: 

����������	
������
	����������
	������ eröffnet die Möglichkeit, Termin, Uhrzeit, Halle, 
Heimrecht der Partie zu bearbeiten.		

�������������	setzt eine Begegnung wieder in den Ausgangszustand zurück (vorhandene 
Ergebniseinträge werden gelöscht) 

���������� Hiermit lässt sich die Begegnung vollständig löschen. 
 
 
 
� ������	������ � Das Spiel wird kampflos gegen Heim, Gast oder beide gewertet. 
� ������	��� ����� Macht vorher gewählte Option „Wertung gegen…“ rückgängig. 
!��������� Sollte bei einem Spiel der Siegpunkt nicht erreicht werden, kann hierüber 

jedes beliebige Ergebnis eingetragen werden. 
 

! In unserem Verband keine Anwendung findet  

Nicht in Tabelle/Bilanzen werten und folgende: Das Spiel… 
… wird nicht in der Tabelle aber in den Bilanzen gewertet.  
… wird in der Tabelle aber nicht in den Bilanzen gewertet. 
… wird weder in der Tabelle noch in den Bilanzen gewertet. 
… wird nicht in der Tabelle gewertet, jedoch in den Bilanzen inkl. kampfloser Spiele 
… wird in der Tabelle gewertet, auch die Bilanzen werden gewertet inkl. 
„kampfloser“ Spiele. 

 



2.6 ZURÜCKZIEHEN VON MANNSCHAFTEN 
Sobald durch einen Verein die schriftliche Mitteilung an den 
Spielleiter erfolgt, dass eine Mannschaft aus dem laufenden 
Spielbetrieb zurückgezogen wird, muss diese in click-TT in der 
Gruppe bearbeitet werden.  

! Alle bereits ausgetragenen Spiele der Mannschaft müssen 
kontrolliert und genehmigt sein. 

Danach unter Tabelle den Haken vor der Zeile der Mannschaft 
setzen, und unter Aktionen  
Mannschaften zurückziehen/auflösen wählen und mit Ausführen bestätigen. Danach 
Speichern nicht vergessen. Damit werden folgende Änderungen ausgelöst: 

> Die gewählte(n) Mannschaft(en) werden als zurückgezogen und Absteiger 
gekennzeichnet 

> Alle bereits gespielten Begegnungen der gewählten Mannschaft(en) werden nicht mehr 
in der Tabelle und in den Bilanzen gewertet 

> alle zukünftigen (offenen) Begegnungen der gewählten Mannschaft(en) werden 
gelöscht 

> alle Mannschaften der Gruppe werden über den Rückzug informiert. 

2.7 DIE MANNSCHAFTSMELDUNG 
Vor Beginn der Saison sowie vor Beginn der Rückrunde übernehmen die Verantwortlichen aus 
dem Sportausschuss für alle gemeldeten Mannschaften die Genehmigung. Hier müssen Sie 
als Spielleiter nicht tätig werden. Ab dem Zeitpunkt, wo Änderungen an den 
Mannschaftsmeldungen durch die Vereine beantragt werden, erhalten Sie eine 
Mailinformation, damit Sie zeitnah den Antrag bearbeiten können. Zu prüfen ist dabei, ob die 
Nachmeldung gegen die Wettspielordnung verstößt. 

Dazu gehen Sie im Menü „Spielbetrieb Organisation“ auf Ihre Spielklasse. Dort klicken Sie bei 
der gewünschten Mannschaft auf den Link „Mannschaft VR/RR“ und kommen dann in den 
Bereich, der Mannschaftsmeldung. 

 

! Nachgemeldete Spieler müssen gemäß WO H 2.1.6 unter Beachtung der 
Spielstärken-Reihenfolge in die Mannschaftsmeldung eingefügt werden. Dabei 
dürfen sie weder selbst einen Sperrvermerk erhalten noch bei anderen Spielern 
einen Sperrvermerk verursachen. 

 



Obwohl der Antrag vereinsseitig bereits am 19.08. gestellt wurde, ist der Spieler erst mit der 
abschließenden Genehmigung durch den Spielleiter in die Meldung aufgenommen und darf 
eingesetzt werden. Daher ist an dieser Stelle eine rasche Bearbeitung durch Sie als Spielleiter 
erforderlich. 

 

Auf der letzten Seite den Genehmigungshaken bei der Mannschaft sowie den 
Bearbeitungsvermerk setzen und dann Speichern. „Genehmigt ohne Änderung“ wäre hier 
falsch, da die Mannschaftsmeldung durch den Verein ergänzt wurde! 

2.8 SPIELABSETZUNG UND SPIELVERLEGUNG 

2.8.1 Spielabsetzung nach WO 
Eine Spielabsetzung muss durch den betroffenen Verein schriftlich beim Spielleiter beantragt 
werden, wenn für diese Begegnung ein berechtigter Anspruch laut WO G 6.1 besteht. Dabei 
handelt es sich um Qualifikation, Nominierung oder Einladung als Spieler oder Betreuer zu 
einer Bundesveranstaltung, als Schiedsrichter zu einem offiziellen Einsatz sowie die 
nachgewiesene Teilnahme an Aus- und Fortbildungen als Trainer oder Schiedsrichter. Einem 
solchen Antrag ist stattzugeben, wenn dieser innerhalb von 14 Tagen nach Bekanntwerden 
und für einen Spieler, der in der Mannschaftsmeldung dieser Mannschaft zugeordnet ist, 
gestellt wird. Nur in Fällen einer Spielabsetzung darf eine „Verlegung auf Unbekannt“ 
vorgenommen werden. Die Vorgehensweise ist unter 2.5 bereits beschrieben. 

In allen anderen Fällen handelt es sich um eine einvernehmliche Spielverlegung.  

2.8.2 Einvernehmliche Spielverlegung 
Hier haben sich die Vereine vorab unter Verwendung der click-TT-Bordmittel auf einen neuen 
Spieltermin zu einigen. Erst mit der Mailbenachrichtigung, dass der Gegner einer Verlegung 
zugestimmt hat und der Antrag durch den Spielleiter zu bearbeiten ist, muss der Spielleiter 



zügig agieren. Ein schneller Einstieg zur Bearbeitung von Spielverlegungen bietet der 
Menüpunkt „Spielbetrieb Kontrolle“. 

 

3 SPIELBETRIEB KONTROLLE 

Unter diesem Menüpunkt finden sich die Einstiegspunkte zur Bearbeitung von Begegnungen, 
die Liste der Anträge Spielverlegungen bzw. Heimrechttausch und neu der Bereich 
Ordnungsbescheide. 

Der jeweilige Arbeitsbereich umfasst immer eine Such-/Filtermöglichkeit nur für eine 
bestimmte Gruppe oder über alle dem Spielleiter zugeordneten Gruppen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.1 ANTRÄGE AUF SPIELVERLEGUNG 

Über „bearbeiten“ lässt sich die Verlegung schnell und einfach genehmigen oder ablehnen. 

 

Lediglich den Haken bei „Genehmigen“ oder „Ablehnen“ setzen, über das Dropdownmenü die 
Begründung wählen (alternativ eigenen Text ins Bemerkungsfeld schreiben) und Speichern. 

! Eine Spielverlegung ist abzulehnen, wenn der neue Termin nicht dem RTP entspricht 
(Sperrtermin Kreis/Verband, nach dem letzten Spieltag der Halbrunde, Begegnung aus der 
Vorrunde in die Rückrunde, etc.) 



 

! Sofern mit einer 
Spielverlegung auch ein 
Heimrechttausch vereinbart 
wurde, bitte einen reinen 
Spielverlegungsantrag 
ablehnen und den bisherigen 
Heimverein bitten, die 
Spielverlegung über 
„Heimrechttausch“ neu zu 
beantragen. So ist 
sichergestellt, dass für 
Tauschvereinbarungen in der 
Vorrunde auch die 
entsprechende Begegnung in 
der Rückrunde gleich mit 
geändert wird. 

 

 

Warum sollen Spielverlegungen nur über click-TT beantragt/genehmigt werden? 

Auf der Einstiegsseite der Gruppe findet sich unter dem Bereich Spielplan und Begegnungen 
der Punkt Änderungsprotokolle. Ein Blick in dieses Protokoll zeigt die Handlungen und zeitl. 
Abfolge der Spielverlegung. Sollte es zwischen den Mannschaften zu Unstimmigkeiten 
kommen, kann immer auf dieses Protokoll zurückgegriffen werden. Im gezeigten Beispiel steht 
die finale Genehmigung des Spielleiters noch aus. 

3.2 ANTRÄGE AUF HEIMRECHTTAUSCH 
Analog den Anträgen zu Spielverlegungen erfolgt die Bearbeitung des Heimrechttauschs. 
Sofern es sich hierbei um einen Tausch in der Vorrunde handelt, wird automatisch dann auch 
die Begegnung der Rückrunde gedreht. 



3.3 BEGEGNUNGEN 

3.3.1 Zugriff über Spielbetrieb Organisation 
Wenn die Saison in Ihrer Spielklasse begonnen hat, dann müssen Sie als Spielleiter die 
Spielberichte der einzelnen Partien überprüfen und genehmigen. Entweder gehen greifen Sie 
über das Menü „Spielbetrieb Organisation“ zu und wählen Ihre Spielklasse aus. Auf der linken 
Seite finden Sie unter der Überschrift „Spielplan und Begegnungen“ die Fläche „Vorrunde“ 
oder „Rückrunde“ zum Anklicken. 

 

Über erfassen wird der Spielbericht geöffnet.  

Bereits die Einstiegsseite gibt einen ersten Hinweis, ob diese Begegnung ohne Regelverstöße 
ausgetragen wurde: wird direkt die Kontrollseite eingeblendet, kann der Spielbericht 
problemlos genehmigt und gespeichert werden. Andernfalls werden zum Start die 
Mannschaftsaufstellungen eingeblendet. Hier sind dann alle Angaben kritisch zu prüfen und 
bei Regelverstößen die Begegnung gemäß WO E 3 zu Werten. Im unten gezeigten Beispiel 
ist eine Wertung gegen die Gastmannschaft auszusprechen.  

Sofern für eine Begegnung automatisierte Ordnungsgebühren anstehen, werden diese auf der 
dritten Seite (Bescheide) bereits angezeigt. Diese können auch nicht gelöscht werden. Sofern 
zudem bisher manuell zu beantragende Strafen ausgesprochen werden müssen (z.B. Einsatz 
bei fehlender Einsatzberechtigung durch Sperrvermerk oder fehlende Spielberechtigung, 
eigenmächtige Spielverlegung, …) kann diese Strafe durch den Spielleiter direkt hinzugefügt 
werden. Die Bescheide werden dann gespeichert und gesammelt durch die Geschäftsstelle 
den Vereinen zugestellt. 

 

Sollten Sie sich unsicher in der Frage der Wertung einer Begegnung sein, halten Sie bitte 
Rücksprache mit dem Beauftragten Mannschaftssport des Kreises oder des Verbandes. 

Bei auszusprechenden Strafen bitte zum einen das zuständige Sportgericht (sofern nicht 
voreingestellt) auswählen sowie ggf. manuell die Strafe hinzufügen. 



! Die Zuordnung der 
Kreise zu den 
einzelnen Regions-
schiedsgerichten ist 
auf der Homepage 
ersichtlich.  

! Es lohnt sich auch 
für Spielleiter einmal 
der Blick in die 
Rechtsordnung des 
Verbandes. 

 

 

 

 

 

! Es sei angemerkt, dass Ordnungsverstöße unabhängig von Ausnahmen (z.B. unterste 
Mannschaft, Jugend, etc.) immer mit der entsprechenden Gebühr im 
Genehmigungsprozess angezeigt werden. 

 

3.3.2 Zugriff über Spielbetrieb Kontrolle 
Über Begegnungen lassen sich alle einem Spielleiter zugeordneten Spielklassen bearbeiten, 
die einem Bereich zugeordnet sind (Kreis/Verband). Mithilfe der Filteroptionen kann die Suche 
verfeinert werden. Bei abgeschlossenen Begegnungen kann über „erfassen“ der 
Kontrollprozess wie bereits oben beschrieben begonnen werden. 

 



3.4 ORDNUNGSBESCHEIDE 
Sobald in einer Begegnung im Zuge der Kontrolle Strafen ausgesprochen wurden, finden 
sich die erstellten Ordnungsbescheide unter dem Menüpunkt. 

 

Diese können wieder entsprechend gefiltert werden.  

Solange ein Bescheid noch nicht versendet wurde, kann er durch anclicken der Bescheid-
Nummer aufgerufen und ggf. bearbeitet werden (Ergänzung fehlender Strafen, Bemerkungen, 
etc.).  

! Bescheide werden ausschließlich durch die Geschäftsstellenmitarbeiter versendet 
oder zurückgenommen/gelöscht. 

Sollten Fragen oder Probleme auftreten, stehen die jeweiligen Kreisspielleiter bzw. der 
Beauftragte Mannschaftssport des RTTVR als Ansprechpartner zur Verfügung sowie zu den 
üblichen Bürozeiten die Mitarbeiter der Geschäftsstelle. 

 

Diese Fassung des Leitfadens wurde am 10.09.2024 veröffentlicht. 


